
  
 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 256๔ 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
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วัน/เดือน/ปี:  ๙ ธนัวาคม ๒๕๖๔      
หัวข้อ: ๑. บันทึกข้อความลงนามค าสั่ง 
         ๒. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเผยแพร่ข้อมูล 
         ๓. กรอบแนวทางการเผยแพร่ 
         ๔. รายงานผลการติดตามการด าเนินงาน 
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ผู้รับผิดชอบการให้ข ้อมูล 
 

ผู้อนุมัติรับรอง 

  
( นายชนะ  สมัครการ ) ( นายธะเนตร  เอ้ือเฟ้ือพันธุ์ ) 

ต าแหน่ง นักวชิาการสาธารณสุขช านาญการ ต าแหน่ง สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 
วันที่...๙...เดือน...ธันวาคม...พ.ศ.๒๕๖๔... วันที่...๙...เดือน...ธันวาคม..พ.ศ..๒๕๖๔... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่

 
( นางสาวกัญญารัตน์  สวุรรณเพ็ชร ) 

ตำแหน่ง นักวชิาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
วันที่...๙...เดือน..ธันวาคม..พ.ศ..๒๕๖๔... 
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ค าอฺธิบายแบบการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเป็นผู้จัดท า

และเผยแพร่ข้อมูล 
 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

หัวข้อ ก าหนดหัวข้อที่จะน าขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความส าคัญ 
ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา 
ที่เข้าใจง่ายและสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 
 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน)  ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก
หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 
 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ท าการ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 

   
 

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอทับคล้อ 
เรื่อง  กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

……………………………….. 

  เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ ตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 ที่ว่าด้วยเรื่องการก าหนดให้ หน่วยงานของ
รัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 
จังหวัดพิจิตรจึงได้ก าหนดกรอบแนวทางในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูล ข่าวสารได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง 
ครบถ้วน และปัจจุบัน ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 

 ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 1. หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาจ าแนกหมวดหมู่ของข้อมูลที่จะเผยแพร่ โดยแบ่งเป็น 
    1.1 ข้อมูลที่จ าเป็นต้องได้รับการอนุมัติจากสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อก่อน เช่น แผนปฏิบัติการ 
บทความต่างๆให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องขออนุมัติก่อน 
    1.2 ข้อมูลที่การอนุมัติในช่องทางอ่ืนๆแล้ว เช่น รายงานจัดซื้อจัดจาง ภาพกิจกรรมประชาสัมพันธ์ 
ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องประสานการเผยแพร่ไปยังผู้รับผิดชอบโดยตรง 
    1.3 ข้อมูลทั่วไปที่ต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย เช่น รายชื่อผู้บริหาร อ านาจหน้าที่ โครงสร้าง
หน่วยงาน ให้งานสารสนเทศ 
 2. หลังจากการได้การอนุมัติแล้ว ท าบันทึกตามแบบฟอร์มที่ก าหนดเสนอผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล 
โดยให้ส่งข้อมูลส่วนที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร 
 3. งานสารสนเทศเป็นหน่วยตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์เอกสาร และหมวดหมู่หัวข้อที่จะเผยแพร่
หากข้อมูถูกต้องและให้ด าเนินการเผยแพร่ตราหมวดหมู่หรือที่ก าหนด และหากมีข้อแก้ไขให้ประสานหน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง เพ่ือปรับปรุงให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป 
 4. ให้เผยแพร่ข้อมูลหน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ ประกอบด้วย วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนงาน โครงการ คู่มือการปฏิบัติงาน รายละเอียด
ช่องทางการสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร ช่องทางการร้องเรียน แผนที่ตั้งหน่วยงาน 

 กลไกลการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
 1. ก าหนดให้มีผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลและบริหารจัดการเว็บไซต์ 
 2. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลและบริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน   
ของเว็บไซต์ 
  
 
 
 

 
3. ผู้รับผิดชอบ/… 
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 3. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลและบริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง
ของรายการข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงาน น าให้ประกาศเผยแพร่โดยยึดถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าผิดเกี่ยงกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่
จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
 4. ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ ส่งเสริมให้ความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์     
การรักษาความมั่นคงและความปลอดภัยสารสนเทศ ให้แก่หน้าที่อย่างต่อเนื่องทั้งการอบรม และการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน  
 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 
    ประกาศ ณ วันที่    ๖  ธันวาคม  ๒๕๖๔ 
 

                                                                                                                                                                                 
                 (นายธะเนตร  เอ้ือเฟ้ือพันธุ์) 
                      สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

  
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ จังหวัดพิจิตร   โทร.๐ ๕๖๖๔๑๑๓๓ 
ที่  พจ.๐๘๓๒/ วันที่    ๘  ธันวาคม  ๒๕๖๔   
เร่ือง  ขอพิจารณาลงนามในประกาศ และขออนุมัติเผยแพร่ในเว็บไซต์ 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

  เรื่องเดิม 
  ตามที่รัฐบาลก าหนดให้หน่วยงานภาครัฐ ด าเนินการตามหลักเกณฑ์การประเมินคุณธรรม 
และความโปร่งใสการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessm ent : ITA) 
ประเด็นการเปิดเผยข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพ่ือส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี อ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชนให้ได้รับประโยชน์สูงสุด สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก และสามารถตรวจสอบ
การด าเนินงานของหน่วยงาน โดยเฉพาะด้านการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารภาครัฐที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และ
เป็นปัจจุบัน 

  ข้อเท็จจริง 
  กลุ่มงานบริหาร จึงได้จัดท าประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ เรื่อง แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๕ และวิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลของ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ เพ่ือใช้เป็นแนวทางใน
การปรับปรุงดูแลเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.2540 พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.
2546 และมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ ทั้งนี้เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย และลดโอกาสที่จะเกิดความ
เสียหายต่อภาพลักษณ์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

  ข้อพิจารณา 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศตาม ที่แนบมาพร้อมนี้ 
และโปรดอนุมัติน าประกาศนี้เผยแพร่ในเว็บไซต์ https://itaweb.thapklo.com/และปิดประกาศที่บอร์ด
ประชาสัมพันธ์ ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ 

         
(นายชนะ  สมัครการ) 

นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

- อนุมัติ 

                      
               (นายธะเนตร  เอ้ือเฟ้ือพันธุ์) 

                                                         สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

 



  
 

 
 
 
 

ค าสั่งส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 
ที่  ๙ / 256๔ 

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบการด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน 
............................................................................  

               ตามที่ ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้ด าเนินโครงการประเมินคุณภาพและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งเป็นการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงาน ก าหนดให้หน่วยงานเปิดเผยข้อมูลของหน่วยงานอย่างตรงไปตรงมา มีความถูกต้อง
ชัดเจน ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 

     ดังนั้น เพ่ือให้กระบวนการในการเปิดเผยข้อมูลของหน่วยงานมีความถูกต้องชัดเจน ครบถ้วน เป็น
ปัจจุบัน ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก และเพ่ือให้การรายงานข้อมูล การก ากับติดตาม การ
เผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ มีความถูกต้อง เกิดประสิทธิภาพ จึงขอแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด าเนินการเผยแพร่ข้อมูล
ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อดังนี้ 

๑. ผู้อนุมัติรับรองการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน 

           นายธะเนตร   เอ้ือเฟ้ือพันธุ์   สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

           มีอ านาจหน้าที่ให้ค าปรึกษา และก ากับติดตามรายงานข้อมูลการก ากับติดตามการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่านทางเว็บไซด์ และอนุมัติรับรองการเผยแพร่ข้อมูลผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

๒. ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลเผยแพร่ผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน  

           นายชนะ   สมัครการ   ผู้ช่วยสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

           มีอ านาจหน้าที่ก ากับติดตามรายงานข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่านเว็บไซด์
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

๓. ผู้รับผิดชอบการการน าขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน  

           นางสาวกัญญารัตน์ สุวรรณเพ็ชร   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

           มีอ านาจหน้าที่น าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บไซด์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ  และ
สรุปการรายงานข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 
 

           ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

                                     สั่ง  ณ  วันที่  ๖  ธันวาคม  ๒๕๖๔    

                                                                                                                                                                                        
ลงชื่อ...................................................... 

                                                                 (นายธะเนตร  เอื้อเฟ้ือพันธ์)  
                                                                  สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ  



  
 

  
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ จังหวัดพิจิตร   โทร.๐ ๕๖๖๔๑๑๓๓ 
ที ่ พจ ๐๘๓๒/ วันที่    ๙  ธันวาคม  ๒๕๖๔    
เร่ือง   รายงานผลการติดตามการด าเนินงาน และสรุปผลการด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 
 ตามแนวทางการด าเนินงานด้านคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ ก าหนดให้ 

MOIT1 หน่วยงานมีการก าหนดมาตรการ และวางระบบการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของ
หน่วยงาน ให้มีการติดตามผลการด าเนินงาน และปัญหาอุปสรรค การด าเนินงานเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน ต่อผู้บริหาร นั้น 

 ขอรายงานผลการด าเนินงาน (1 ตุลาคม ๒๕6๓ – 30 กันยายน ๒๕6๔) 
1.ข้อมูลด้านประชาสัมพันธ์ ๕ เรื่อง 
๒.ประกาศเรื่องทั่วไป ๙๑ เรื่อง 

 จากการด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 
256๓ ถึง วันที่ 30 กันยายน 256๔ ปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงานขาดความต่อเนื่องในการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขออนุมัติเผยแพร่นโยบายดังกล่าวลงเว็บไซต์ของส านั กงาน
สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อต่อไป 
 

                                                                                        
             (นายชนะ  สมัครการ) 
             นักวชิาการสาธารณสุขช านาญการ 
 

                     

                                                                  
                                                          (นายธะเนตร  เอ้ือเฟ้ือพันธุ์) 

                      สาธารณสุขอ าเภอทับคล้อ 

 
 
 
 
 

 
 
 


